Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 75/2017  Warminsko-
Mazurskiego  Kuratora  Os$wiaty
z dnia 23.10.2017r.

PROCEDURA OCENY PRACY DYREKTORA SZKOLY

LUB NAUCZYCIELA, KTOREMU CZASOWO POWIERZONO PEELNIENIE

OBOWIAZKOW DYREKTORA SZKOLY

Podstawe¢ prawng oceny pracy dyrektora szkoty stanowia:

1) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1189) zwana dalej Kartg Nauczyciela.

2) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r Prawo Os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze
zm.).

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 grudnia 2016 r.
w sprawie kryteriow i1 trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu
postgpowania odwolawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu
oceniajacego (Dz. U. poz. 2035) zwane dalej rozporzadzeniem.

1. Tlekro¢ w procedurze jest mowa o szkotach - rozumie si¢ przez to przedszkola, szkoty

3.

i placowki oraz inne jednostki organizacyjne wymienione w art. 1ust. 1 pkt 1 i 4
oraz ust. 2 pkt 1a i 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

Ocenie podlega praca dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono
stanowisko dyrektora, w:

- publicznym przedszkolu, szkole i placowce oraz placowce doskonalenia nauczycieli
dziatajacej na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2017 r. poz. 59 ze zm.), z zastrzezeniem ust. 2 pkt la, 1b oraz pkt 2 lit. &;

- publicznym przedszkolu, szkole i placowce prowadzonych przez osoby fizyczne
oraz osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego;

- przedszkolu niepublicznym, niepublicznej placéwce, prowadzonych przez osoby
fizyczne oraz osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego,
a takze szkole niepublicznej o uprawnieniach szkot publicznych.

Na ocen¢ pracy dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono
pelienie obowigzkow dyrektora szkoly, nie moga mie¢ wplywu jego przekonania
religijne  ipoglady polityczne, a  takze fakt odmowy  wykonania
przez dyrektora/nauczyciela polecenia shuzbowego, gdy odmowa taka wynikala


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=12-01-2017&qplikid=2#P2A4

z uzasadnionego przekonania dyrektora/nauczyciela, ze wydane polecenie byto
sprzeczne z dobrem ucznia, dobrem stuzby albo dobrem publicznym.

. Ocena pracy dyrektora szkoly lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono
petnienie obowigzkow dyrektora szkoty, moze by¢ dokonana na wniosek (zalacznik
nr1):

1) dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono petnienie

obowigzkow dyrektora szkoty,

2) organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

3) organu prowadzacego szkote,

4) rady szkoty,

5) rady rodzicow.
W przypadku dyrektoréw szkoét, o ktorych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 2 ustawy KN,
tj. zatrudnionych w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach prowadzonych
przez osoby fizyczne oraz osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu
terytorialnego, a takze w przedszkolach niepublicznych, niepublicznych placéwkach
oraz szkotach niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych, ocena pracy moze
by¢ dokonywana na wniosek dyrektora. Postgpowanie wszczyna si¢ rowniez
Z inicjatywy organu prowadzacego dang jednostke.

. Oceny pracy dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono
pehienie obowigzkéw dyrektora szkoty, dokonuje Warminsko-Mazurski Kurator
Oswiaty - organ sprawujacy nadzor pedagogiczny W porozumieniu z organem
prowadzacym szkotg.

. Ocena pracy dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono
pelienie obowigzkéw dyrektora szkoty, moze by¢ dokonana w kazdym czasie,
nie wczesniej jednak niz po uptywie roku od dokonania poprzedniej oceny lub oceny
dorobku zawodowego, o ktorej mowa w art. 9c ust. 6 Karty Nauczyciela.

. Warminsko-Mazurski Kurator Os$wiaty dokonuje oceny pracy dyrektora szkoty
lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono pehlnienie obowiazkoéw dyrektora
szkoty, w okresie nie dluzszym niz 3 miesigce od dnia zlozenia do Kuratorium
Oswiaty  w Olsztynie/Delegatury w  Elku/Delegatury w  Elblagu  wniosku
z zastrzezeniem terminu, o ktorym mowa w pkt 6.

. Jesli oceny dokonuje si¢ na wniosek organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny,
organu prowadzacego szkotg, rady szkoly lub rady rodzicow, organ sprawujacy
nadzér pedagogiczny powiadamia o tym w formie pisemnej dyrektora szkoty
lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono petnienie obowigzkow dyrektora
szkoty, co najmniej na miesigc przed dokonaniem oceny.

. Podstawe¢ oceny pracy dyrektora szkoly lub nauczyciela, ktéremu czasowo
powierzono pelnienie obowigzkéw dyrektora szkoty, stanowi stopien realizacji zadan
okreslonych w art. 6, art. 7 ust. 2 1 art. 42 ust. 2 Karty Nauczyciela oraz art. 5
i art. 68 ust. 1, 5 i 6 ustawy Prawo o$wiatowe — ustalony w wyniku sprawowanego
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

nadzoru pedagogicznego oraz nadzoru w zakresie spraw finansowych
I administracyjnych.

Oceny czastkowej pracy dyrektora szkoly lub nauczyciela, ktéremu czasowo
powierzono petnienie obowigzkow dyrektora szkoty, dokonuje:

- organ prowadzacy szkot¢ w zakresie realizacji zadan wymienionych w art. 68 ust. 1
pkt 5 i 11 oraz ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
i wart. 7 ust. 2 pkt 5 Karty Nauczyciela,

- Warminsko-Mazurski Kurator O§wiaty, jako organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
nad szkola, w zakresie realizacji zadan wymienionych w art. 5 i art. 68 ust. 1 pkt 21 8
ustawy Prawo oswiatowe oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 1 art. 42 ust. 2 Karty Nauczyciela,

- organ sprawujacy nadzor pedagogiczny nad szkotg w porozumieniu z organem
prowadzacym szkote w zakresie realizacji zadan wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 1,
3,4,6,7,9i pkt 10 oraz ust. 5 ustawy Prawo o$wiatowe oraz w art. 6 i w art. 7 ust. 2
pkt 2-4 i pkt 6 Karty Nauczyciela.

Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty po otrzymaniu wniosku, o ktéorym mowa
w pkt 4, na pismie informuje dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo
powierzono pelnienie obowiazkéw dyrektora szkoly, o wszczeciu procedury oceny
jego pracy (zalacznik 1a).

Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa
w pkt 4, informuje organ prowadzacy o wszczeciu procedury oceny pracy dyrektora
szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono pelnienie obowigzkéw
dyrektora szkoty, i wyst¢puje o dokonanie czgstkowej oceny w zakresie realizacji
zadan wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 5 i 11oraz ust. 5 ustawy Prawo o§wiatowe
i wart. 7 ust. 2 pkt 5 Karty Nauczyciela (zalacznik nr 1Db).

Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty dokonuje oceny pracy dyrektora szkoty
lub nauczyciela, ktoremu Czasowo powierzono pelnienie obowigzkow dyrektora
szkoty, po zasiegnieciu opinii rady szkoty (zalacznik nr 2) i zaktadowych organizacji
zwigzkowych dziatajacych w danej szkole (zalacznik nr 3). Opinie te powinny
by¢ wyrazone na pismie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania pisma
w ich sprawie od organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

Czastkowa oceng pracy dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéoremu czasowo
powierzono pehlnienie obowigzkéw dyrektora szkoly, w zakresie realizacji zadan
wymienionych w art. 5 i art. 68 ust. 1 pkt 2 i 8 ustawy Prawo o$wiatowe oraz w art. 7
ust. 2 pkt 1 i art. 42 ust. 2 Karty Nauczyciela przygotowuje wizytator wskazany przez
dyrektora Wydziatu/Delegatury Kuratorium Oswiaty w Olsztynie (zalacznik nr 4).

Sporzadzajac czastkowa ocene pracy dyrektora lub nauczyciela, ktoremu czasowo
powierzono  pelnienie  obowigzkéw  dyrektora  szkoty,  wizytator  bierze
pod uwage efekty pracy szkoty, wyniki analizy dokumentacji prowadzonej w ramach
sprawowanego przez dyrektora nadzoru pedagogicznego, informacje zawarte
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w arkuszu samooceny pracy dyrektora w zakresie realizacji zadan wymienionych
w art. 5 i art. 68 ust. 1 pkt 2 i 8 ustawy Prawo o§wiatowe oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 i art.
42 ust. 2 Karty Nauczyciela (zalacznik nr 5) oraz w arkuszu analizy pracy dyrektora
uwzgledniajagcym wyniki nadzoru sprawowanego przez Warminsko — Mazurskiego
Kuratora Oswiaty i wyniki obserwacji zaje¢ (zalacznik nr 6).

16. Warminsko-Mazurski Kurator Os$swiaty moze zleci¢ przeprowadzenie w szkole
kontroli doraznej w celu uzupethienia informacji niezbednych do dokonania oceny
pracy dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono petnienie
obowigzkow dyrektora szkoty.

17. Wizytator Kuratorium O$wiaty w Olsztynie sporzadza wspdlng czastkowa oceng pracy
dyrektora lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono pelnienie obowigzkow
dyrektora szkoty, w zakresie przewidzianym dla organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny i organu prowadzacego szkote (art. 68 ust. 1 pkt 1, 3, 4, 6, 7, 9 i pkt 10
oraz ust. 6 ustawy Prawo o$wiatowe oraz w art. 6 i w art. 7 ust. 2 pkt 2-4 i pkt 6 Karty
Nauczyciela) (zalacznik nr 7).

18. Wspolna oceng czastkowa ustalajg dyrektor Wydzialu/Delegatury Kuratorium O$wiaty
w Olsztynie oraz przedstawiciel organu prowadzacego szkote/placowke.

19. Wizytator Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie przygotowuje projekt oceny pracy
dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono petnienie
obowigzkow dyrektora szkoty, uwzgledniajac informacje zawarte w ocenie czastkowej
organu prowadzacego szkot¢ (art. 68 ust. 1 pkt 5 i 11 oraz ust. 5 ustawy
Prawo o$wiatowe i w art. 7 ust. 2 pkt 5 Karty Nauczyciela) oraz ocenie czastkowej
dokonanej w zakresie realizacji zadan wymienionych w art. 5i art. 68 ust. 1 pkt 21 8
ustawy Prawo o$wiatowe oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 1 art. 42 ust. 2 Karty Nauczyciela
i art. 68 ust. 1 pkt 1, 3, 4, 6, 7, 9 i pkt 10 oraz ust. 5 ustawy Prawo o$wiatowe
oraz w art. 6 i w art. 7 ust. 2 pkt 2-4 i pkt 6 Karty Nauczyciela (zalacznik nr 8).

20. Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty podpisuje projekt oceny pracy dyrektora
szkoty lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono petnienie obowigzkoéw
dyrektora szkoty. Powinien on by¢ parafowany przez wizytatora i dyrektora
Wydziatu/Delegatury Kuratorium O$wiaty w Olsztynie.

21. Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty zapoznaje dyrektora szkoty lub nauczyciela,
ktoremu czasowo powierzono petnienie obowigzkow dyrektora szkoty z projektem
oceny i wystluchuje jego ewentualnych uwag i zastrzezen (zalacznik nr 9). Dyrektor
szkotly lub nauczyciel, ktoremu czasowo powierzono pelnienie obowiazkow dyrektora
szkoty, moze zglosi¢ swoje uwagi w formie pisemnej, jednak nie pézniej niz w ciagu
3 dni roboczych od dnia zapoznania si¢ z projektem oceny.



22.

23.

24,

25.

26.

27.

Na wniosek dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono petnienie
obowigzkow dyrektora szkoty, przy zapoznawaniu go z projektem oceny
1 wystuchaniu jego uwag i1 zastrzezen moze by¢ obecny przedstawiciel wskazanej
przez dyrektora zakladowej organizacji zwigzkowej. O miejscu i terminie
zapoznawania si¢ z projektem oceny zakladowa organizacje zwiazkowa powiadamia
dyrektor szkoty.

Wizytator Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie sporzadza karte oceny pracy dyrektora
szkoty lub nauczyciela, ktéoremu czasowo powierzono pelnienic obowigzkow
dyrektora szkoty (zalacznik nr 10).

Warminsko-Mazurski Kurator Os$wiaty podpisuje kart¢ oceny pracy dyrektora szkoty
lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono pelnienie obowigzkow dyrektora
szkoty.

Ocena pracy dyrektora szkoly lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono petnienie
obowigzkow dyrektora szkoty ma charakter opisowy i jest zakonczona stwierdzeniem
uogoblniajacym:

1) ocena wyr6zniajaca,

2) ocena dobra,

3) ocena negatywna.

Oryginat karty oceny pracy otrzymuje dyrektor szkoty.

Dyrektorowi szkoty lub nauczycielowi, ktéremu czasowo powierzono petnienie
obowigzkow dyrektora szkoly, przystuguje prawo zlozenia wniosku o ponowne
ustalenie oceny jego pracy do Warminsko-Mazurskiego Kuratora O$wiaty w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.

28. Wniosek dyrektora szkoty lub nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono pehienie

obowigzkow dyrektora szkoly, 0 ponowne ustalenie oceny jego pracy rozpatruje,
w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku, powolany przez Warminsko-
Mazurskiego Kuratora Oswiaty zespot oceniajacy w sktadzie:

1) przedstawiciel =~ Warminsko-Mazurskiego Kuratora ~ Oswiaty,  jako
przewodniczacy zespotu,

2) przedstawiciel organu prowadzacego,

3) przedstawiciel rodzicow wchodzacy w sktad rady szkoty, a w szkole, w ktorej
rada szkoly nie zostata powotana — przedstawiciel rady rodzicow,

4) nauczyciel doradca metodyczny — powotany na wniosek ocenianego dyrektora
szkoty lub nauczyciela, ktoremu czasowo powierzono petnienie obowigzkow
dyrektora szkoty,

5) przedstawiciel wskazanej przez ocenianego dyrektora szkoly lub nauczyciela,
ktoremu czasowo powierzono petnienie obowigzkow dyrektora szkoty
zaktadowej organizacji zwigzkowej — powolany na jego wniosek.



29. Wniosek o0 ponowne ustalenie oceny pracy dyrektora placowki doskonalenia
nauczycieli rozpatruje, w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku, powotany
przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny nad placoéwka doskonalenia nauczycieli
zespot oceniajacy w sktadzie:

1) przedstawiciel =~ Warminsko-Mazurskiego ~ Kuratora ~ Os$wiaty,  jako
przewodniczacy zespotu,

2) przedstawiciel organu prowadzgcego placoéwke doskonalenia nauczycieli,

3) przedstawiciel wskazanej przez ocenianego dyrektora placowki doskonalenia
nauczycieli zaktadowej organizacji zwigzkowej — powotany na jego wniosek.

30. W sktad zespolu oceniajagcego nie moga wchodzi¢ osoby uczestniczace
w dokonywaniu oceny, od ktorej dyrektor szkoty lub nauczyciel, ktéremu powierzono
petnienie obowigzkoéw dyrektora szkoty, si¢ odwotuje.

31. Rozstrzygniecia co do utrzymania lub ustalenia nowej oceny pracy zapadaja
wiekszoscig glosow, a w przypadku rownej liczby oddanych gloséw decyduje
przewodniczacy zespotu. Od oceny dokonanej przez zespot oceniajacy nie przystuguje
odwotlanie.

Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty

Krzysztof Marek Nowacki



