Wydawanie duplikatéw §wiadectw i dyplomow paistwowych

Podstawa prawna
Duplikaty s$wiadectw i dyploméw péstwowych wydaje si zgodnie z § 11
rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnl@ marca 2005 roku
w sprawie zasad wydawania oraz wzoréwiadectw, dyplomow pestwowych i innych
drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowawydawania duplikatéw,
a take zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych dotelprawnego z zagranioraz
zasad odpfatrsoi za wykonywanie tych czyndo (Dz. U. Nr 58, poz. 504
z p&n. zm.). Duplikaty o ktérych mowa wydaje ¢sina podstawie dokumentacji
pedagogicznej znajdagej st w archiwum Kuratorium @wiaty.
Wymagane dokumenty
Kuratorium QGwiaty wydaje duplikaty wycznie w przypadku utraty oryginatu
swiadectwa lub dyplomu zlikwidowanej szkoty, ktompkumentacja zostata przekazana do
Kuratorium, albo dyplomu mistrza lukwiadectwa robotnika wykwalifikowanego,
ktérych rejestry i protokoty przekazano do rétoerium.
W celu wystawienia duplikatu - nakeztozy¢:

1. wniosek o wydanie duplikatu (odpowiednio aanik nr 1 lub nr 2),

2. kserokop¢ dowodu osobistego.
Optata
Optata za spormizenie duplikatu wynosi 26 zt za 4dy dokument, zgodnie z ustaw
0 optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 rdda (J. Nr 225, poz. 1635). Optahalezy
wnies¢ na konto Kuratorium Qviaty w Olsztynie po otrzymaniu potwierdzenia (jpsego
lub telefonicznego) istnienia w zasobach archiwiioratorium dokumentacji niezdnej
do wystawienia duplikatu.
Naleznos¢ wnosi sé na konto:
NBP Oddziat Olsztyn
251010 1397 0035 0622 3100 0000
Kuratorium Gwiaty w Olsztynie
Al. Pitsudskiego 7/9
10-959 Olsztyn
Miejsce ztazenia dokumentow
Dokumenty naley przestg droga pocztow lub ztazy¢ w Kuratorium Gwiaty w Olsztynie
lub w jego delegaturach (w E#gu lub w Etku).



Termin i sposob zatatwienia

1. Jeeli przedizony wniosek zawiera wymagane informacje a dokunogmta
niezledna do wystawienia duplikatu znajdujeg siv posiadaniu Kuratorium &viaty
oraz zostata przekazana optata za wystawienie kdpli wydaje si go bez zbdnej zwioki
nie p&niej niz w terminie 1 miesica. Na duplikacie nie umieszcza ftografii.

2. Jeeli nie zostata przediona petna dokumentacja wnioskodawca zostaje
zobowhkzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub piaee.

3. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niedbych informacji albo Kuratorium
nie posiada stosownej dokumentacji pedagogiczdepasvia st pisemnie wydania duplikatu.
Sposéb przekazania informaciji o zatatwieniu sprawy

Duplikat przesytany jest dragpocztowa na wskazany we wniosku adres. Duplikatzmo
zost& odebrany osobtie przez osop zainteresowan lub przez inne osoby posiadeg
prawomocne upowaienie.

Inne informacje

Duplikaty swiadectw i dyplomow wystawiaj takze: szkoty oraz whkxiwe jednostki

samorzadu terytorialnego, jeeli posiadaj stosowia dokumentag.



Zgdznik nr 1

(imig)

(nazwisko)

tel
Kuratorium O swiaty w Olsztynie
Al. Pitsudskiego 7/9
10-5-959 Olsztyn
Prosz o wydanie duplikatdWwiadeCtwa ............cuuuuuiiiiiiiei e
(dojrzatcici, ukonczenia szkoty,
OO O PR PURURUURRRRRRRRRRRRRRNN 1A V[ - L=T6 (0 1 ] 7.4 =200 S
promocyjnego z klasy) (nazwa szkoty)
................................................................................ w

Zalaczniki:
1. Kserokopia dowodu osobistego.

(podpis)



Zajcznik nr 2

(imig)

(nazwisko)

TelL
Kuratorium O swiaty w Olsztynie
Al. Pitsudskiego 7/9
10-5-959 Olsztyn
Prosz 0 wydanie dUPlIKALU .............eeeiiiios i e e e e e e
(dyplomu mistrzagwiadectwa
....................................................................... NE e, W ZAWOAZI@
robotnika wykwalifikowanego)
......................................................................... wystawionego w ........... roku.
Oryginat ..., Ulegl .o
(dyplomuswiadectwa) (podaokoliczndci zniszczenia, zagubienia)
ZalaCzniKi e
1. kserokopia dowodu osobistego. (podpis)
2.



