Wyznaczenie dyrektora szkoły wykonującego czynności związane
z odbywaniem stażu przez nauczyciela

I. Podstawa prawna:
· art. 22 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1189 z późn. zm.);
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz.1257 z późn. zm.).

II. Wymagane dokumenty:
· wniosek o wyznaczenie dyrektora, który będzie wykonywał czynności związane 
z odbywaniem stażu przez nauczyciela (formularz nr 1),
	lub
· wniosek o wyznaczenie dyrektora, który będzie wykonywał czynności związane
z odbywaniem stażu przez nauczyciela – kontynuacja stażu (formularz 2),
· zaświadczenia dyrektorów szkół/placówek, w których nauczyciel jest zatrudniony (formularz nr 3),
· dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe – poświadczone kopie*,
· akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela – poświadczona kopia*.

* Załączone do wniosku kopie dokumentów powinny być na każdej stronie poświadczone
za zgodność z oryginałem przez nauczyciela, którego wniosek dotyczy lub przez dyrektora szkoły, opatrzone pieczęcią (w przypadku dyrektora), podpisem oraz datą dokonania
tej czynności. 

III. Miejsce złożenia dokumentów:
· wnioski należy składać w sekretariacie Kuratorium Oświaty w Olsztynie,
al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 7/9, pokój 382 (sekretariat)
lub przesyłać na adres:
Kuratorium Oświaty w Olsztynie, al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn.

IV. Termin złożenia dokumentów:
· wnioski można składać przez cały rok.

V. Termin załatwienia sprawy:
· 1 miesiąc, w sprawach skomplikowanych – 2 miesiące.

VI. Informacje dodatkowe:
· procedura wyznaczenia dyrektora szkoły wykonującego czynności związane z odbywaniem stażu dotyczy nauczyciela zatrudnionego w kilku szkołach, który w żadnej z tych szkół
nie jest zatrudniony w wymiarze co najmniej 1/2 obowiązkowego wymiaru zajęć, łącznie jednak wymiar jego zajęć stanowi co najmniej 1/2 obowiązkowego wymiaru zajęć dla danego stanowiska.

Formularze do pobrania:
· formularz nr 1 – wniosek o wyznaczenie dyrektora, który będzie wykonywał czynności związane z odbywaniem stażu przez nauczyciela,
· formularz nr 2 – wniosek o wyznaczenie dyrektora, który będzie wykonywał czynności związane z odbywaniem stażu przez nauczyciela – kontynuacja stażu,
· [bookmark: _GoBack]formularz nr 3 – zaświadczenie dyrektora szkoły/placówki, w której nauczyciel jest zatrudniony.
