Załącznik 2 
Terminarz opracowywania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli

Podstawa prawna: 

1. § 17 ust. 7 – 12 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia  28 lutego 2019 r. 
w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 502).

2. Art. 57 Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) - dotyczy terminów wynikających z przepisów rozporządzenia. 

	Realizowane działanie
	Wykonawca,  odpowiedzialny

  
	Termin

	Opracowanie arkusza organizacji szkoły lub przedszkola 
	Dyrektor szkoły lub przedszkola
	W czasie umożliwiającym zachowanie terminów ww. rozporządzenia

	Zaopiniowanie arkusza przez radę pedagogiczną
	Dyrektor szkoły
lub przedszkola
	W czasie umożliwiającym zachowanie terminów ww. rozporządzenia 

	Zaopiniowanie arkusza organizacji szkoły lub przedszkola przez związki zawodowe
	Związki zawodowe
	10 dni roboczych od dnia otrzymania arkusza, nie później niż do dnia 19 kwietnia danego roku

	Przekazanie arkusza organizacji szkoły lub przedszkola organowi prowadzącemu 
	Dyrektor szkoły 
lub przedszkola
	Do dnia 21 kwietnia danego roku 

	Przekazanie arkuszy organizacji szkół lub przedszkoli w wersji papierowej organowi nadzoru pedagogicznego wraz z opiniami związków zawodowych i rad pedagogicznych


	Organ prowadzący 
	Nie później niż do dnia 10 maja danego roku

	Przygotowanie opinii dotyczącej arkusza organizacji szkoły lub przedszkola i przekazanie opinii 
do organu prowadzącego
	Warmińsko-Mazurski Kurator Oświaty
	Do 10 dni roboczych od daty otrzymania, nie później niż do 20 maja 

	Zatwierdzenie arkusza organizacji szkoły lub przedszkola i przekazanie arkusza dyrektorowi szkoły lub przedszkola
	Organ prowadzący
	Do dnia 29 maja danego roku

	Zmiany w arkuszu organizacji szkół lub przedszkoli

	Dotyczy zmian wprowadzonych do 30 września danego roku

	Wprowadzenie zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoły lub przedszkola (jeśli to konieczne)
	Dyrektor szkoły 
lub przedszkola
	

	Przekazanie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola do związków zawodowych
	Dyrektor szkoły 
lub przedszkola
	

	Przekazanie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola w wersji papierowej organowi nadzoru pedagogicznego 
	Organ prowadzący
	

	Przekazanie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola organowi prowadzącemu 
	Dyrektor szkoły 
lub przedszkola
	

	Zaopiniowanie arkusza organizacji szkoły lub przedszkola przez związki zawodowe
	Związki zawodowe
	4 dni robocze od dnia otrzymania zmian

	Zaopiniowanie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola przez organ nadzoru pedagogicznego
	Warmińsko-Mazurski Kurator Oświaty
	4 dni robocze od dnia otrzymania zmian

	Zatwierdzenie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola przez organ prowadzący 
	Organ prowadzący
	7 dni roboczych od dnia otrzymania zmian

	Dotyczy zmian wprowadzonych po 30 września danego roku

	Wprowadzenie zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoły lub przedszkola (jeśli to konieczne)
	Dyrektor szkoły 
lub przedszkola
	

	Przekazanie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola organowi prowadzącemu
	Dyrektor szkoły 
lub przedszkola
	

	Zatwierdzenie zmian w arkuszu organizacji szkoły lub przedszkola przez organ prowadzący
	Organ prowadzący
	7 dni roboczych od dnia otrzymania zmian


