WAP.272.35.2019.MP Olsztyn, 12 listopada 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W ramach rozeznania rynku Kuratorium O$wiaty w Olsztynie zaprasza Panstwa do zlozenia
oferty w ponizszym zakresie:

sukcesywny zakup paliwa do samochodow sluzbowych Zamawiajacego oraz produktow
poza paliwowych i uslug z zapewnieniem bezgotoéwkowego rozliczenia transakcji
w systemie kart elektronicznych.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie

al. J. Pitsudskiego 7/9

10-959 Olsztyn

tel. (89) 523-26-00, fax (89) 527-27-21
strona internetowa: www.ko.olsztyn.pl

Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t. jo Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zm.).Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ww. ustawy.

Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny zakup paliwa do samochodéw stuzbowych
Zamawiajacego oraz pozostalych produktéw i ushug z zapewnieniem bezgotowkowego
rozliczenia transakcji w systemie kart elektronicznych.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) zakup paliwa, tj. benzyny bezotowiowej (Pb 95) poprzez sukcesywne tankowanie
samochodoéw stuzbowych Zamawiajagcego na stacjach paliw Wykonawcy na terenie
catego kraju,

2) zakup produktow poza paliwowych (m.in. oleju silnikowego, kosmetyki i akcesoriow
samochodowych, ptynéw eksploatacyjnych, ) oraz ustug (myjnia),

3) wydanie Zamawiajacemu kart elektronicznych (dalej: karty) umozliwiajacych
bezgotowkowy zakup paliwa, w tym:

a) kart zawierajacych dane samochodow (nr rejestracyjny),
b) kart na okaziciela (Kuratorium Oswiaty w Olsztynie).

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty wskaze Wykonawcy ilos¢

zamawianych kart, o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt. 3.

Karty beda wydawane przez Wykonawce bezplatnie przez caly okres trwania umowy.

Na wniosek ztozony przez Zamawiajagcego Wykonawca bedzie wydawal dodatkowe kart

w przypadku:

1) zwigkszenia ilosci samochodow stuzbowych dokonujacych zakupu paliwa na stacjach
Wykonawcy,

2) zablokowania, zgubienia, kradziezy lub zniszczenia karty przez Zamawiajgcego.



http://www.ko.olsztyn.pl/

6.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencj¢ paliwa rozliczanego za pomocg kart

odrebnie dla kazdego samochodu Zamawiajacego. Zestawienie to bedzie dolaczane

do faktury z podaniem:

1) daty dokonania transakcji,

2) nr stacji paliw, na ktdrej dokonano transakcji,

3) nr rejestracyjnego pojazdu,

4) ilo$¢ zakupionego paliwa,

5) ceny jednostkowej za 1 litr paliwa (netto/brutto/VAT),

6) wartos$ci upustu brutto,

7) zsumowanej ilosci  zakupionego paliwa dla poszczegdlnych samochoddéw
(wg nr rejestracyjnego), w przypadku zatgcznika w wersji elektronicznej,

8) ilos¢ 1 ceny zakupionych produktow poza paliwowych.

Paliwo bedace przedmiotem zamowienia musi spelnia¢ wymagania jakosciowe okre§lone

w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan

jakosciowych dla paliw ciektych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1680) oraz by¢ zgodne z norma:

PN-EN 228+A1:2017-06 - dla benzyny bezotowiowej (Pb).

Wykaz samochodéw Zamawiajacego objetych bezgotowkowym rozliczeniem transakcji

w systemie kart elektronicznych:

1) Skoda Superb nr rej. NO 1241P,

2) Skoda Superb nr rej. NO 4853S,

3) Opel Insygnia nr rej. NO 8201U,

4) Skoda Octavia NO 85018,

5) Opel Astra NO 1596U.

Podane przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego ilosci paliwa maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega

sobie mozliwo$¢ zakupu mniejszej ilosci paliwa w stosunku do ilo$ci podanych

w formularzu ofertowym. Zmniejszenie ilosci paliwa nie spowoduje zmiany wysokosci

statego upustu udzielonego przez Wykonawce, jak rowniez z tego powodu nie bedzie

przystugiwato Wykonawcy zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

IV. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: 01.01.2020 r. - 31.12.2020 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow:

1.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

1) posiadat kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, jezeli wynika to z odrebnych przepisow,

2) znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej prawidlowe
zrealizowanie przedmiotu zamowienia,

3) posiadat zdolnosci techniczne lub zawodowe niezbedne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, tj. wykazal, ze dysponuje siecig stacji paliw w catym kraju
umozliwiajacych zakup paliwa w systemie bezgotowkowym 24h na dobe przez 7 dni
w tygodniu, w tym co najmniej:

a) jedng stacjg paliw (catodobowsg) w Olsztynie, Etku, Elblagu,




b) trzema stacjami paliw (calodobowymi) w kazdym wojewddztwie, przy czym
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ korzystania ze stacji paliw innych podmiotow
zrzeszonych we wspolnej sieci.

2. Zamawiajgcy uzna warunki wymienione w pkt. 1 ppkt. 1 — 2 za spehione, jezeli
Wykonawca przedlozy oswiadczenie na zasadzie spetniam / nie spetniam, stanowiace
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy uzna warunek wymieniony w pkt. 1 ppkt. 3 za spetniony, jezeli Wykonawca
przedtozy wykaz stacji paliw (calodobowych), stanowigcy zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

V1. Warunki platnosci:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ otrzymywania faktur w formie tradycyjnej,
tj. papierowej lub w formie elektronicznej tzw. e-faktura.

2. Rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na podstawie
faktycznie zakupionych przez Zamawiajacego ilosci paliwa, produktow poza paliwowych
1 ustug w systemie rozliczen bezgotowkowych.

3. Rozliczenie transakcji odbywaé si¢ bedzie na podstawie zbiorczej faktury obejmujacej
okresy:

1) od 1 do 15 dnia danego miesiaca,
2) od 16 do ostatniego dnia danego miesigca.

4. Zakup paliwa dokonywany bedzie po cenie aktualnie obowigzujacej na danej stacji paliw
Wykonawcy w dniu zakupu, z uwzglgdnieniem udzielonego statego upustu.

5. Zakup produktow poza paliwowych i1 ustug odbywac¢ si¢ bedzie po cenie aktualnie
obowigzujacej na danej stacji paliw Wykonawcy w dniu zakupu.

6. Naleznos¢ wynikajaca z faktury regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

7. Wykonawca bedzie wystawiat faktury na nastepujacego platnika: Kuratorium Os$wiaty
w Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn, NIP: 739-12-31-249.

8. Rozliczenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg nastapi w ztotych polskich.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kompletna oferta powinna zawiera¢ prawidlowo wypetniony:

1) formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
2) oswiadczenie - zatacznik nr 2,
3) wykaz stacji paliw (catodobowych) - zatacznik nr 3.
2. Wszystkie dokumenty tworzace oferte musza by¢:
1) sporzadzone w jezyku polskim,
2) napisane na komputerze lub inng trwalg i czytelng technika,
3) podpisane,
4) ztozone w formie oryginatu lub w przypadku ztozenia dokumentoéw drogg elektroniczng
w formie skanow.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca ofertg¢ dziata na podstawie
petnomocnictwa/upowaznienia, to pelnomocnictwo/upowaznienie tej osoby musi by¢:
1) dotaczone do oferty,




2) podpisane przez osob¢ wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt) i zawiera¢ wszelkie

koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty:

Cena - 80%:

1) oferty w tym kryterium bgdg oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawione;j
przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 80%
cena brutto badanej oferty

Staly upust — 20% :

1) oferty w tym kryterium be¢da oceniane w odniesieniu do najwyzszego statego upustu
ceny (wyrazonego w %) przedstawionego przez Wykonawcow,

2) oferta z najwyzszym upustem otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow,

3) stalg wysoko$¢ upustu Wykonawca poda w formularzu ofertowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

4) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

staty upust oferty badanej
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 20%
najwyzszy staty upust sposrod badanych ofert

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami:

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania zwigzane z postgpowaniem
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego wptynie
do Zamawiajacego nie pozniej niz do 15.11.2019 r. (do konca dnia). Wniosek nalezy
sktada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej mpotrzuska@ko.olsztyn.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci niniejszego zapytania wplynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1 Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo

pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie modyfikacje, uzupelnienia 1 wyjasnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego beda umieszczane na stronie internetowej
Zamawiajgcego, tj. Www.ko.olsztyn.pl (zaktadka: kuratorium / zamoéwienia publiczne /
niepodlegajace ustawie).
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X. Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

XI. Istotne postanowienia umowy:

Wz6r umowy stanowi zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

XIl. Zawiadomienie o wynikach postepowania:

1. Zawiadomienie o wynikach postgpowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy po opublikowaniu wynikOw postgpowania na stronie internetowej
skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawca w celu ustalenia terminu i miejsca podpisania

umowy.

XII1. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE(Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanym dalej: ,RODO”, Administratorem Danych
Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego jest Warminsko-Mazurski Kurator Os$wiaty, zwany dalej: ,,Administratorem”,
z ktorym Wykonawca moze kontaktowac w nastgpujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,
2) telefonicznie: (89) 523-26-00 lub (89) 527-22-50,
3) poprzez e-mail: ko@ko.olsztyn.pl.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych Wykonawca moze kontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,
2) telefonicznie: (89) 523-23-75,
3) adres e-mail: iod@ko.olsztyn.pl.

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w procedurze zapytania
ofertowego znak: WAP.272.35.2019.MP z dnia 12.11.2019 r. - na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia z dnia z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j.: Dz. U. z 2018, poz. 1986
ze zm.).

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda pracownicy Administratora, osoby lub
podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustaweg
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (t. j. Dz. U. z 2018, poz. 1764
ze zm.) oraz na podstawie innych przepisOw prawa.

5.  Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres:

5 lat - dokumentacja zamoéwienia publicznego.

6. Podanie przez Wykonawce danych osobowych nie jest obowiazkowe, jednakze jest niezbedne do:
1) udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wykonania przez Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng oferty,
3) udostepnienia przez Zamawiajacego informacji o wynikach postgpowania.

7. Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych osobowych Wykonawcy do panstwa trzeciego ani
do organizacji migdzynarodowych.

8.  Wykonawcy przystuguje prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych,
2) sprostowania swoich danych osobowych,
3) usunigcia i ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
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10.

4) wniesienie skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

W oparciu o dane osobowe Wykonawcy, Administrator nie bedzie podejmowal wobec

Wykonawcy zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania®.

Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

w art. 13 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskal w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegolnosci

0 poinformowaniu ww. 0s6b fizycznych o udostepnieniu danych osobowych Administratorowi.

! Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktore polega
na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikéw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci
do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie¢.

XI1V. Termin skladania ofert:

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 20.11.2019 r. (do konca dnia) za posrednictwem
poczty elektronicznej mpotrzuska@ko.olsztyn.pl lub ztozy¢ na adres: Kuratorium Os$wiaty
w Olsztynie, al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn (z dopiskiem Oferta) do dnia 20.11.2019 r.
(do godz. 15.30). Liczy si¢ data wplywu do Zamawiajacego. W razie potrzeby nalezy
kontaktowac si¢ z Panig Martg Potrzuska, tel. (89) 52-32-286.
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