WAP.272.10.2022.EU Olsztyn, dnia 23. listopada 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W ramach rozeznania rynku Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w ponizszym zakresie:

dostawa mebli i wyposazZenia na potrzeby Kuratorium O$wiaty w Olsztynie

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie

al. J. Pitsudskiego 7/9

10-959 Olsztyn

tel. (89) 523-26-00, fax (89) 527-27-21
strona internetowa: www.ko.olsztyn.pl

Tryb udzielenia zamdowienia:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.).

Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa mebli 1 wyposazenia na potrzeby Kuratorium
Oswiaty w Olsztynie, wymienionych i1 opisanych w szczegdtowym opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zalgcznik nr 3a oraz w projekcie mebli wraz z rysunkami
technicznymi, stanowigcym zalgcznik nr 3b do zapytania ofertowego.

Meble 1 wyposazenie bgdace przedmiotem zamoéwienia muszg by¢:
1) fabrycznie nowe,
2) wolne od wad fizycznych,
3) wolne od obcigzen, praw i roszczen osob trzecich,
4) bez $ladow uzytkowania,
5) wykonane z materiatéw dopuszczonych do obrotu i stosowania.
Wykonawca dostarczy meble i wyposazenie do siedziby Zamawiajacego, tj. Kuratorium
Oswiaty w Olsztynie, al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn do pomieszczen biurowych
wskazanych przez Zamawiajgcego (o numerach 369, 377, 378, 395 i 396). Ponadto
Wykonawca ustawi, wypoziomuje i zamontuje dostarczone meble 1 wyposazenie.
Wykonawca zdemontuje meble znajdujace si¢ na wyposazeniu Kuratorium O$wiaty
w Olsztynie, al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn w pomieszczeniach biurowych
0 numerach 369, 377, 378, 395 i 396 oraz przewiezie zdemontowane meble
1 dokona ich utylizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi w dniach 1 godzinach urzedowania
Zamawiajgcego (tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30) lub/i w dniach
ustawowo wolnych od pracy, po uprzednim wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego.
Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia na wilasny koszt 1 ryzyko, przy uzyciu
wlasnego transportu i sprzetu.

10. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamowienia:

1
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1) z nalezytg starannoscia,

2) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami oraz z zgodnie z zasadami aktualne;j
wiedzy technicznej.

Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczone meble i wyposazenie na okres minimum

24 miesiecy.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty dokona wyboru koloru ptyty

meblowej z wzornika kolorow przekazanego przez Wykonawce.

Opisy znajdujace si¢ w zalacznikach nr 3a i 3b do zapytania ofertowego zawierajg

minimalne wymagania odno$nie mebli i wyposazenia objetych przedmiotem zamowienia,

co oznacza, ze wykonawca moze oferowaé przedmiot zamoéwienia charakteryzujacy

si¢ lepszymi parametrami technicznymi i/lub uzytkowymi.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w opisie przedmiotu

zamoOwienia — stanowigcym zalacznik nr 3a oraz w projekcie mebli wraz z rysunkami

technicznymi — stanowigcym zalacznik nr 3b do zapytania ofertowego, zwanymi dalej

,dokumentacja projektowa”.

Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia w zakresie okreSlonym w dokumentacji

projektowej 1 zgodnie z dokumentacja projektowa, stanowiaca zalaczniki do zapytania

ofertowego.

Miejscem realizacji przedmiotu zamdwienia jest Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie,

al. J. Pilsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca dokonat wizji lokalnej miejsca realizacji

przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w pkt 3 i 4, w celu uzyskania informacji ktore

moga by¢ niezbedne do przygotowania oferty, zawarcia umowy i wykonania przedmiotu

zamowienia. Koszt dokonania wizji lokalnej poniesie Wykonawca. Wizja lokalna

odbywac si¢ bedzie w dniach roboczych (tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00

—14.00), po uprzednim uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym. Wniosek o uczestniczenie

w wizji lokalnej nalezy sktada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej:

zapytaniel@ko.olsztyn.pl.

V.

Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

Termin wykonania przedmiotu umowy: do dnia 28.12.2022 .

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow:
1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:
1) posiadat kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, jezeli wynika to z odrebnych przepisow,
2) znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej prawidtowe
zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia,
3) posiadat zdolnosci techniczne lub zawodowe niezbgdne do realizacji przedmiotu
zamowienia.
2. Zamawiajacy uzna warunki wymienione w pkt. 1 ppkt. 1 — 3 za spetnione, jezeli

Wykonawca przedtozy o$§wiadczenie na zasadzie spefniam / nie speiniam, stanowigce
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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VI.

Warunki platnosci:

3.

Zaptata wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia nastgpi przelewem na
rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 14 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture na nastepujacego ptatnika: Kuratorium Os$wiaty w
Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn, NIP: 739-12-31-249.

Rozliczenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca nastapi w ztotych polskich.

VII.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

Oferta musi zawierac:

1) wypehiony formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) wypetnione o§wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego,

3) pelnomocnictwo — w przypadku podpisania oferty przez osobe, ktorej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(ewidencyjnych) Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ musza by¢:

1) ztozone w formie pisemne;j,

2) sporzadzone w jezyku polskim,

3) przygotowane na komputerze lub inng trwalg i czytelng technika.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub

kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe¢/osoby upowaznione

do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, za wyjatkiem wskazanych ponizej
dokumentow, ktore musza by¢ ztozone w formie oryginatow, tj.:

1) formularz ofertowy,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Zmiana lub wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty pod warunkiem,
ze zmiana oferty zostanie dorgczona Zamawiajagcemu w formie pisemnej przed
uptywem terminu skladania ofert. Zmiana oferty musi by¢ ztozona wedlug takich
samych zasad jak oferta (zgodnie z rozdziatem XIII zapytania ofertowego). Koperta
musi by¢ oznaczona napisem ,ZMIANA OFERTY”. Koperta oznaczona napisem
~ZMIANA OFERTY” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian,
zostanie dofaczona do oferty,

2) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé si¢
z postepowania pod warunkiem, ze o$wiadczenic o wycofaniu oferty zostanie
doreczone Zamawiajagcemu w formie pisemnej. Wycofanie oferty musi by¢ ztozone
wedlug takich samych zasad jak zmiana oferty. Koperta musi by¢ oznaczona napisem
,WYCOFANIE OFERTY”. Koperty ofert wycofanych nie b¢da otwierane.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (z1) 1 zawiera¢ wszelkie

koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.




7.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty:

1. Cena - 80%:

1) oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny
przedstawionej przez Wykonawcoéw w formularzu ofertowym,

2) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 80%
cena brutto badanej oferty

2. Termin gwarancji jakoSci na meble - 20%:

1) oferty w tym kryterium begda oceniane w odniesieniu do najdtuzszego terminu
gwarancji przedstawionego przez Wykonawcow,

2) oferta z najdluzszym terminem gwarancji otrzyma maksymalng ilos¢ punktow,
zastrzegajac, iz minimalny termin gwarancji wynosi 2 lata, przy uwzglednieniu
nastepujacych zasad oceny punktowej:

a) 2 lata gwarancji — 1 punkt,
b) 3 i wigcej lat gwarancji — 2 punkty,

3) termin gwarancji Wykonawca poda w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego,

4) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

liczba punktow przyznanych badanej ofercie
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 20%
przyznana maksymalna liczba punktow

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania zwigzane z postgpowaniem
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajagcego nie pdzniej niz do dnia 25.11.2022 r. (do godz. 14.00).
Whniosek  nalezy  skltada¢  za  posrednictwem poczty  elektronicznej:
zapytaniel@ko.olsztyn.pl.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci niniejszego zapytania wptynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 1 Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

X. Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

XI.

Istotne postanowienia umowy:
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Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

XII. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

1.

10.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), zwanym dalej: ,,RODO”, Administratorem Danych
Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego jest Warminsko-Mazurski Kurator Os$wiaty, zwany dalej: ,,Administratorem”,
z ktorym Pan/Pani moze kontaktowaé w nastgpujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-26-00 lub (89) 527-22-50,

3) poprzez e-mail: ko@ko.olsztyn.pl.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze Pan/Pani kontaktowaé sig
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-23-75,

3) adres e-mail: iod@ko.olsztyn.pl.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w procedurze zapytania
ofertowego znak: WAP.272.10.2022.EU z dnia 23.11.2022 r.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda pracownicy Administratora, osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (t. j. Dz. U. z 2022, poz. 902) oraz na
podstawie innych przepisow prawa.

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres:

5 lat - dokumentacja zaméowien publicznych.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze jest niezbedne do:
1) udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wykonania przez Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert,

3) udostepnienia przez Zamawiajgcego informacji o wynikach postepowania.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pana/Pani danych osobowych do panstwa trzeciego ani
do organizacji mi¢gdzynarodowych.

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) sprostowania swoich danych osobowych,

3) usunigcia i ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), gdy
uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

W oparciu o Pana/Pani dane osobowe, Administrator nie bedzie podejmowal wobec Pana/Pani
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania®.

Zobowigzany/a jest Pan/Pani do wypelienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych
w art. 13 1 art. 14 RODO wobec o0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Pan/Pani pozyskal/a w zwiazku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w szczegdlnosci o poinformowaniu ww. 0séb fizycznych o udostepnieniu danych
osobowych Administratorowi.
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Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega
na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektdrych czynnikoéw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci
do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.

XII. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.11.2022 r. (do godz. 10.00) na adres: Kuratorium
Oswiaty w Olsztynie, al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn (sekretariat — pokdj 382). Oferty
ztozone po terminie bgda odrzucone. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie
(opakowaniu), uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci. Koperta (opakowanie) powinna
by¢ opisana nastepujaco:

Nazwa i adres Wykonawcy
Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie
al. J. Pitsudskiego 7/9
10-959 Olsztyn

OFERTA
Dostawa mebli i wyposazenia na potrzeby Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

NIE OTWIERAC

z-caDYREKTORA
Wydzialu Administracyjno-Prawnego

/-1 Beata Miszczuk




