WAP.272.11.2023.MP Olsztyn, 18 grudnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie, zaprasza do ztozenia oferty w ponizszym
zakresie:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Kuratorium Oswiaty w Olsztynie i jego delegatur w Elblagu i Elku.

Rozdzial I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie

al. Pitsudskiego 7/9

10-959 Olsztyn

tel. (89) 523-26-00, fax (89) 527-27-21
strona internetowa: www.ko.olsztyn.pl

Rozdzial II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

Rozdziatl III. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie i jego delegatur w Elblagu
i Etku.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na potrzeby Kuratorium O$wiaty w Olsztynie i jego delegatur w Elblagu
1 Etku, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotoéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

3. Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegodlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

4. Przez przesytki pocztowe objete przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) w obrocie krajowym:
a) przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe,
b) przesyiki listowe polecone (rejestrowane) ekonomiczne i priorytetowe,
c) paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe,

2) w obrocie zagranicznym:
a) przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe,
b) przesylki listowe polecone (rejestrowane) priorytetowe.

5. Wymiary i waga przesytek pocztowych, o ktorych mowa w pkt 4:

Rodzaj przesytki — wymiary i waga
W OBROCIE KRAJOWYM:



http://www.ko.olsztyn.pl/

przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przesylki listowe polecone (rejestrowane) ekonomiczne i priorytetowe

Format S (waga: do 500 g)
maksymalne wymiary: wysoko$¢ 20 mm, dlugos$¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm

Format M (waga: do 1000 g)
maksymalne wymiary: wysoko$§¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, 230 mm szeroko$é¢

Format L (waga: do 2000 g)
maksymalne wymiary: suma dhugosci, szerokos$ci i wysokosci = 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiar6w (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

W OBROCIE KRAJOWY M:
paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe

Gabaryt A

maksymalne wymiary: zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ — dhugosé 600
mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm

Gabaryt B

maksymalne wymiary: suma wymiaréw (dtugo$¢, szerokos¢, wysoko$é)
nieprzekraczajagca 3000 mm, przy czym najdluzszy wymiar nie przekracza
1500 mm

waga: do 10 kg

W OBROCIE ZAGRANICZNY M:
przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe
przesylki listowe polecone (rejestrowane) priorytetowe

maksymalne wymiary: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci = 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (dhugosé¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

waga: do 2 kg

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

1) nadawat przesytki w dniu ich odbioru od Zamawiajacego, a w przypadku zastrzezen
dotyczacych odebranych przesylek (nieczytelny adres, brakujace dane identyfikacyjne
na przesyltce itp.) niezwlocznie wyjasniat je z Zamawiajagcym w godzinach pracy
Zamawiajacego,

2) potwierdzat nadanie przesylek poprzez jednoznaczne okreslenie daty i miejsca przyjecia
przesylek,

3) doreczat przesyiki do kazdego miejsca w kraju i za granica, zgodnie z wigzacymi
Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi dotyczacymi §wiadczenia ustug
pocztowych oraz regulaminami Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

4) posiadat punkty odbioru niedoreczonych adresatowi przesylek (awizowanych)
na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej na terytorium RP,

5) doreczal Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”

niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki,

6) skutecznie i prawidlowo doreczal przesytki zgodnie z treScig art. 42 1 43,
art. 44 § 1 - 3 oraz art. 45 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.), dalej jako: k.p.a. Zamawiajacy
dla przesylek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym w k.p.a. oraz
w trybie okreslonym ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t.J. Dz. U.z 2023 r. poz. 2383) bedzie stosowat druki ,, potwierdzenie odbioru”, zgodne
z wzorami drukow Wykonawcy. Wzor drukéw Wykonawca okresli w zatgczniku
do umowy.



10.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki we wiasnych opakowaniach (kopertach),

nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie nie mniej

niz jeden raz dziennie (w dni robocze od poniedziatku do piatku, co najmniej

do godz. 14.00) przyja¢ od Zamawiajacego, przesylki przygotowane do nadania

w wyznaczone] placowce nadawczej Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym,

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedng placdéwka

nadawczg w miejscowosci, w ktorej znajdujg si¢ jednostki Zamawiajacego (Olsztyn,

Elblag, Etk), czynng codziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku) co najmnie;j

do godz. 14.00. W celu potwierdzenia spelnienia wymogu opisanego powyzej,

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ placowki nadawcze Wykonawcy w formularzu

ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Podane przez Zamawiajacego w formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik nr 2

do zapytania ofertowego iloSci poszczegélnych rodzajow przesylek maja charakter

szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania w okresie realizacji
przedmiotu zaméwienia:

1) mniejszej ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek, stosownie do swoich potrzeb,

2) wiekszej ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek, stosownie do swoich potrzeb, przy
czym zmiana ta nie spowoduje przekroczenia tacznej ceny brutto wykonania
przedmiotu zamowienia podanej przez Wykonawce w ofercie.

Ewentualne nadawanie przez Zamawiajgcego w okresie realizacji przedmiotu zamowienia

mniejszej lub wiekszej ilosci poszczegolnych rodzajow przesytek, nie spowoduje zmiany

cen jednostkowych podanych przez Wykonawce w ofercie, jak rowniez z tego powodu nie
beda przystugiwaly Wykonawcy zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy prognozuje, ze zrealizuje przedmiot zamowienia w co najmniej 40% facznej

ceny brutto wykonania przedmiotu zamowienia podanej przez Wykonawce w ofercie.

Rozdziat IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

Rozdziat V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferta musi zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1do zapytania ofertowego,

2) wypelniony formularz cenowy — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) pelnomocnictwo — w przypadku podpisania oferty przez osobe, ktorej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych
(ewidencyjnych) Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ musza byc¢:

1) ztozone w formie pisemnej,

2) sporzadzone w jezyku polskim,

3) przygotowane na komputerze lub inng trwatlg i czytelng technika.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub

kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobg/osoby upowaznione

do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy albo kopii poswiadczonej
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7.
8.

notarialnie, za wyjatkiem wskazanych ponizej dokumentoéw, ktore muszg by¢ zlozone
w formie oryginatow, tj.:

1) formularz ofertowy,

2) formularz cenowy.

Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt) i zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

Rozdziat VI. Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty.

1.

Cena —100%:

1) oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej
przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 100%
cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta spelni wszystkie
wymagania okre§lone z zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyzsza liczbe punktéw
przyznanych w oparciu o wymienione w pkt 1 kryterium oceny ofert.

Rozdziat VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do dnia 19.12.2023 r. (do godz. 15.00). Wniosek nalezy sktada¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej: zapytanie@ko.olsztyn.pl.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynie
w terminie, 0 ktorym mowa w pkt 2, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo

pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy informuje, ze wyjasnienia 1 zmiany treSci zapytania ofertowego
udostepnione begdg na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. Www.ko.olsztyn.pl
(zaktadka: kuratorium / zamdwienia publiczne / niepodlegajace ustawie).

Rozdziat VIII. Dodatkowe informacje.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.
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Rozdziat IX. Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy na wykonanie zamoéwienia wedtug wzoru umowy
obowigzujacego u Wykonawcy, w ktorym uwzglednione zostang istotne postanowienia umowy
zawarte w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Rozdziat X. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1.

10.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), zwanym dalej: ,,RODO”, Administratorem Danych

Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego jest Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty, zwany dalej: ,,Administratorem”,

z ktorym Pan/Pani moze kontaktowaé w nastgpujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-26-00 lub (89) 527-22-50,

3) poprzez e-mail: ko@ko.olsztyn.pl.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze Pan/Pani kontaktowac si¢

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-23-75,

3) adres e-mail: iod@ko.olsztyn.pl.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w procedurze zapytania

ofertowego znak: WAP.272.11.2023.MP z dnia 18.12.2023 r.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg pracownicy Administratora, osoby lub podmioty,

ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostgpie

do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t. j. Dz. U. z 2022, poz. 902) oraz na podstawie
innych przepisow prawa.

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

5 lat - dokumentacja zamowien publicznych.

Podanie przez Pana/Pania danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze jest niezbedne do:

1) udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wykonania przez Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert,

3) udostepnienia przez Zamawiajacego informacji o wynikach postgpowania.

Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pana/Pani danych osobowych do panstwa trzeciego ani

do organizacji migdzynarodowych.

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) sprostowania swoich danych osobowych,

3) usunigcia i ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych), gdy
uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

W oparciu o Pana/Pani dane osobowe, Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pana/Pani

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania®.

Zobowigzany/a jest Pan/Pani do wypelienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych

w art. 13 i art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio Pan/Pani pozyskal/a w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

w szczegolnosci o poinformowaniu ww. 0sdb fizycznych o udostepnieniu danych osobowych

Administratorowi.
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! Profilowanie oznacza dowolng forme¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega
na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikéw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci
do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.

Rozdziat XI. Termin i miejsce skladania ofert oraz sposéb skladania ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 22.12.2023 r. (do godz. 10.00) na adres:
Kuratorium O$wiaty w Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn (sekretariat — pokdj
382). Oferty ztozone po terminie bedg odrzucone.

2. Ofert¢ nalezy umieSci¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajacej
odczytanie jej zawartosci. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana nast¢pujaco:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium O$wiaty w Olsztynie
al. Pitsudskiego 7/9
10-959 Olsztyn

OFERTA
Swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Kuratorium O$wiaty w Olsztynie.

NIE OTWIERAC

Rozdziat XIl. Zalaczniki do zapytania ofertowego.

Nastepujace dokumenty stanowig zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) zalacznik nr 1 — formularz ofertowy,

2) zatacznik nr 2 — formularz cenowy,

3) zalgcznik nr 3 — istotne postanowienia umowy.

DYREKTOR
Wydziatu Administracyjno-Prawnego

-1 Mirostawa Gralla-Kaperzynska




