WAP.272.1.2024.MP Olsztyn, 8 stycznia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie, zaprasza do ztozenia oferty w ponizszym
zakresie:

sukcesywna dostawa paliwa do samochodéow shizbowych Kuratorium Os$Swiaty
w Olsztynie w systemie rozliczen bezgotowkowych.

Rozdziat 1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

al. Pitsudskiego 7/9

10-959 Olsztyn

tel. (89) 523-26-00, fax (89) 527-27-21
strona internetowa: www.ko.olsztyn.pl

Rozdzial II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

Rozdzial III. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa paliwa do samochodow stuzbowych
Kuratorium Os$wiaty w Olsztynie w systemie rozliczen bezgotowkowych.

Przedmiot zamodwienia obejmuje dostawe paliwa, tj. benzyny bezolowiowej Pb 95
w szacowanej ilosci 12 000 litréw — realizowang poprzez sukcesywne tankowanie paliwa
do samochodow stuzbowych Zamawiajgcego na stacjach paliw Wykonawcy na terenie
calego kraju, zwanych dalej ,,stacjami paliw Wykonawcy”.

Paliwo bedace przedmiotem zamowienia musi spelnia¢ wymogi jako$ciowe okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan
jakosciowych dla paliw ciektych (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 1314) oraz musi by¢ zgodne
z obowigzujgcymi normami dla benzyny bezotlowiowej Pb.

Wykaz samochodéw stuzbowych, do ktérych Zamawiajacy bedzie tankowad paliwo
na stacjach paliw Wykonawcy:

1) Skoda Superb nr rej. NO 1241P,

2) Skoda Superb nr rej. NO 4853S,

3) Opel Insignia nr rej. NO 8201U,

4) Opel Astra nr rej. NO 1596U.

Wykonawca wyda Zamawiajacemu karty elektroniczne zabezpieczone kodem PIN,
umozliwiajace bezgotdéwkowy zakup paliwa, produktow pozapaliwowych i1 ustug
na stacjach paliw Wykonawcy.

Podana przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego ilo$¢ paliwa ma charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zakupu w okresie wykonywania przedmiotu zamowienia:
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1) mniejszej ilosci paliwa, stosownie do swoich potrzeb,

2) wigkszej ilosci paliwa, stosownie do swoich potrzeb, przy czym zmiana ta nie spowoduje
przekroczenia ceny brutto wykonania przedmiotu zamoéwienia podanej przez
Wykonawce w ofercie.

7. Ewentualny zakup w okresie trwania umowy mniegjszej lub wigkszej iloSci paliwa nie
spowoduje zmiany wysokosci statego upustu udzielonego przez Wykonawce, jak rowniez
z tego powodu nie bedzie przystugiwalo Wykonawcy zadne roszczenie w stosunku
do Zamawiajacego.

8. W ramach przedmiotu zamowienia Zamawiajgcemu  przysluguje  prawo
do bezgotdéwkowego zakupu produktow pozapaliwowych (m.in. oleju silnikowego,
ptyndéw eksploatacyjnych, kosmetyki i akcesoriow samochodowych) i uslug (myjnia
samochodowa) dostepnych na stacjach paliw Wykonawcy.

9. Zamawiajacy bedzie dokonywat zakupu produktéw pozapaliwowych i ustug w ilosci
stosownej do swoich potrzeb, przy czym zakup ten nie spowoduje przekroczenia ceny
brutto wykonania przedmiotu zaméowienia podanej przez Wykonawce w ofercie.

Rozdziat IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2024 r.

Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

1) posiadat kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw, tj. posiadal aktualng koncesj¢
na obrét paliwami cieklymi wydang przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki,

2) znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej prawidlowe
zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia,

3) posiadat zdolnosci techniczne lub zawodowe niezb¢dne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, tj. dysponowat siecig stacji paliw catlodobowych na terenie catego kraju,
umozliwiajgca zakup paliwa w systemie bezgotdowkowym, tzn. posiadal co najmniej:
a) jedng stacje paliw calodobowg w kazdym z miast: Olsztyn, Elblag i Etk,

b) trzy stacje paliw calodobowe w kazdym wojewodztwie.
2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu na podstawie
przedlozonego przez Wykonawce oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu

W postepowaniu, stanowigcego zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Rozdziat VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi zawierac:
1) wypehiony formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) wypehione oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego,
3) pelnomocnictwo — w przypadku podpisania oferty przez osobg, ktdrej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(ewidencyjnych) Wykonawcy.




7.
8.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ musza byc¢:

1) ztozone w formie pisemne;j,

2) sporzadzone w jezyku polskim,

3) przygotowane na komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osob¢/osoby upowaznione
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, za wyjatkiem wskazanych ponizej
dokumentow, ktore musza by¢ ztozone w formie oryginatow, tj.:

1) formularz ofertowy,

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (zt) i zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

Rozdziat VII. Opis kryteriéw oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty.

1.

Cena — 80%b:

1) oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej
przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 80%
cena brutto badanej oferty

Staly upust — 20%o:

1) oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najwyzszego statego upustu
(wyrazonego w %) od ceny brutto 1 litra paliwa obowigzujacej na stacji
paliw Wykonawcy w momencie realizacji transakcji — zaproponowanego przez
Wykonawcow,

2) oferta z najwyzszym upustem otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow,

3) stalg wysoko$¢ upustu Wykonawca poda w formularzu ofertowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

4) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

staty upust oferty badanej
warto$¢ punktowa oferty = x 10 x 20%
najwyzszy staty upust sposrod badanych ofert




3.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta spelni wszystkie
wymagania okre$lone z zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyzsza liczbe punktéw
przyznanych w oparciu o wymienione w pkt 1 i 2 kryteria oceny ofert.

Rozdziat VIII. Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy, w terminie 3 dni roboczych, liczac od dnia przekazania Wykonawcy
zawiadomienia o wyborze oferty, zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu
wykazu stacji paliw calodobowych Wykonawcy — potwierdzajacego spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 3 zapytania ofertowego.
Niedopetnienie przez Wykonawce wymagan, o ktorych mowa w pkt 1, zostanie uznane
przez Zamawiajacego jako uchylenie si¢ Wykonawcy od podpisania umowy 1 skutkowac
bedzie zastosowaniem procedury okreslonej w pkt 3.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sig¢
od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu WykonawcoOw oraz wybra¢ najkorzystniejsza
ofert¢ albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdziat IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.

1.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do dnia 10.01.2024 r. (do godz. 14.00). Wniosek nalezy sktadaé¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej: zapytanie@ko.olsztyn.pl.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynie

w terminie, o ktorym mowa w pkt 2, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy informuje, ze wyjasnienia 1 zmiany treSci zapytania ofertowego
udostgpnione begdg na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. Www.ko.olsztyn.pl

(zaktadka: kuratorium / zamdwienia publiczne / niepodlegajace ustawie).

Rozdziat X. Dodatkowe informacje.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

Rozdziat X1. Wzér umowy.

Wszelkie przyszte zobowigzania Wykonawcy zwigzane z umowag w sprawie zamowienia
publicznego okresla wzor umowy — zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Rozdziat XII. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

1.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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10.

95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), zwanym dalej: ,,RODO”, Administratorem Danych

Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego jest Warminsko-Mazurski Kurator O$wiaty, zwany dalej: ,,Administratorem”,

z ktorym Pan/Pani moze kontaktowaé w nastgpujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-26-00 lub (89) 527-22-50,

3) poprzez e-mail: ko@ko.olsztyn.pl.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze Pan/Pani kontaktowac sie¢

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn,

2) telefonicznie: (89) 523-23-75,

3) adres e-mail: iod@ko.olsztyn.pl.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku

z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w procedurze zapytania

ofertowego znak: WAP.272.1.2024.MP z dnia 08.01.2024 .

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg pracownicy Administratora, osoby lub podmioty,

ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostgpie

do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t. j. Dz. U. z 2022, poz. 902) oraz na podstawie
innych przepiséw prawa.

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

5 lat - dokumentacja zaméwien publicznych.

Podanie przez Pana/Pania danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze jest niezbedne do:

1) udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wykonania przez Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert,

3) udostepnienia przez Zamawiajgcego informacji o wynikach postgpowania.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pana/Pani danych osobowych do panstwa trzeciego ani

do organizacji migdzynarodowych.

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostgpu do swoich danych osobowych,

2) sprostowania swoich danych osobowych,

3) usunigcia i ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych), gdy
uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

W oparciu o Pana/Pani dane osobowe, Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pana/Pani

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania®.

Zobowigzany/a jest Pan/Pani do wypelienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych

w art. 13 i art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio Pan/Pani pozyskal/a w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

w szczegolnosci o poinformowaniu ww. 0sob fizycznych o udostepnieniu danych osobowych

Administratorowi.

! Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktore polega
na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikéw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci
do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnos$ci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

Rozdzial XIII. Termin i miejsce skladania ofert oraz sposob skladania ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17.01.2024 r. (do godz. 10.00) na adres:
Kuratorium O$wiaty w Olsztynie, al. Pitsudskiego 7/9, 10-959 Olsztyn (sekretariat — pokdj
382). Oferty ztozone po terminie bedg odrzucone.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajacej
odczytanie jej zawarto$ci. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana nastgpujaco:
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Nazwa i adres Wykonawcy
Kuratorium O$wiaty w Olsztynie
al. Pitsudskiego 7/9
10-959 Olsztyn
OFERTA
Sukcesywna dostawa paliwa
do samochodow stuzbowych Kuratorium Oswiaty w Olsztynie.

NIE OTWIERAC

Rozdziat XIV. Zalaczniki do zapytania ofertowego.

Nastepujace dokumenty stanowig zatgczniki do zapytania ofertowego:

1) zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

2) zalgcznik nr 2 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
3) zalgcznik nr 3 — wzor umowy.

DYREKTOR
Wydziatu Administracyjno-Prawnego

I-1 Mirostawa Gralla-Kaperzynska




